Zalacznik nr 1a do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIADLA CZESCI 1

Czes¢ 1: Usluga digitalizacji wybranych dokumentow z zasobu Archiwum Panstwowego w Lublinie.

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1. Zakres zaméwienia:

Zamédwienie dotyczy wykonania ushugi digitalizacji dokumentow wymienionych w zalaczniku nr
1b do SIWZ.

Dokumenty w wigkszosci to poszyty lub akta luzne. Rozmiar skanowanych kart to w 90 % format
do A2, w dwoch jednostkach zdarzaja si¢ karty wigksze niz format A2. Zadaniem Wykonawcy
jest przygotowanie do digitalizacji (prostowanie zagietych fragmentow uniemozliwiajgcych
poprawne odczytanie tresci, paginacja), digitalizacja, sprawdzenie jakosci wykonanych skanéw,
wyliczenie iloset zeskanowanych stron i pojemnosct wykonanych plikdw oraz konwersja plikow
tif na jpg.

Akta nalezy przygotowa¢ do digitalizacji 1 zeskanowac¢ w pomieszczeniu udostgpnionym na ten cel
przez Archiwum Panstwowe w Lublinie, w siedzibie Archiwum przy ul. Jezuickiej 13, w godzinach
otwarcia Archiwum. W przypadku zaproponowania przez Archiwum innych godzin udost¢pnienia
pomieszczenia niz godziny otwarcia Archiwum, warunki te beda wigzgce dla Wykonawcy przy
zalozeniu, ze ilo$¢ godzin udostgpnienia pomieszczenia nie ulegnie zmnigjszaniu.

2. Na proces przygotowania do digitalizacji skladajg sie:

Przygotowanie do digitalizacji wyprostowaniu pogigtych zagigtych fragmentéw kart
uniemozliwiajacych poprawne odczytanie tresci, oczyszczeniu z kurzu i powierzchniowych
zabrudzen, a takze spaginowaniu (dotyczy to tez materialow archiwalnych, ktére majg nadang
foliacjg). Przygotowanie materialéw do digitalizacji nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zapisami
zawartymi w Zarzadzeniu nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 31
sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwow panstwowych,
stanowiacych Zalacznik nr 1g do STWZ.

Digitalizacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zapisami zawartymi w Zarzgdzeniu nr 14
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji
zasobu archiwalnego archiwow panstwowych.
Wzor $ciezki zapisu dla kopii wzorcowych oraz wzor nazewnictwa plikéw powinien by¢ zgodny
z ww. Zarzadzeniem.
Szczegdlowy opis wykonanych skandéw, metadanych i innych wymogdéw zawarty jest w
Zarzadzeniu nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w
sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwow panstwowych (Zatgcznik nr 1g do STWZ)

Kontrola jakosci wykonanych skanéw polega na weryfikacji wykonanej pracy pod wzgledem
kompletnosci (w folderze z zeskanowang jednostkg powinny znajdowaé si¢ skany, ktorych ilosé
1 kolejnos¢ ma adpowiadac kolejnosei zapisanych w jednastee stron, plus metryczka i oktadka),
sprawdzeniu czy zeskanowany tekst jest czytelny, nie powstaly zagiecia i inne odksztalcenia,
ktore spowodowaly zasloniecie czesci tekstu, sprawdzeniu nazewnictwa plikow, sprawdzenia
ustawienia w pionie i poziomie, poprawnosci kadrowania, formatu, istnienia profilu ICC,
rozdzielczosci, glgbi bitowej i zastosowanej kompresji. Sprawdzeniu podlega réwniez
poprawnos¢ struktury katalogow. Sprawdzenie musi obja¢ 100 % wykonanych skanow.



4)

Konwersja skanéw polega na przekonwertowaniu kopii wzorcowych z formatu .tif do formatu
Jjpg (kopii uzytkowych - skompresowanych), z zachowaniem minimum 75% jakosci. Wykonanie
kopii uzytkowej nie moze spowodowaé zmniejszenia jako$ci kopii wzorcowe;.

Whvliczenie ilosci zeskanowanych stron i pojemno$ci wykonanych plikéw polega na
przekazaniu Zamawiajacemu informacji okreslajacych dotyczacych ilo$¢ zeskanowanych
materiatéw archiwalnych. Informacje te zostang przekazane w formie elektronicznej w tabeli
Excel zgodnej z zamieszczonym ponizej wzorem, podane do poziomu jednostki archiwalne;:
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3. Termin wykonania zaméwienia: Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie 30 dni od
dnia zawarcia umowy.



